深圳市律师协会秘书处履职动态
（2018年5月1日-5月31日）
	序号
	部门
	工作内容

	1
	办公室
	一、基本信息
共收文办理39件，办结文件23件，其中办公室办结文件9件，撰写文稿13篇，完成来访接待3起，做好文件归档、行政后勤事务及跟进协会公文系统建设等工作。
二、工作动态
1.5月3日，接待佛山律协来访
2.5月8日，完成会长讨论会会务工作
3.5月10日，完成广州律协来访会务工作
4.5月15日，第八次理事会会务工作
5. 5月24日，协助市局完成西安市司法局来访接待工作
6.协助会员部完成律师年度考核工作
7.梳理十二五规划以来的市区两级政府涉律师业扶持政策
8.与会员部共同收集整理全国、深圳、北京、上海、广州等地2011-2017年律所、律师及业务创收数据
9.梳理、总结深圳律师业存在的问题及建议报市发改委
[bookmark: _GoBack]10.收集各部门、各委员会的数据资源与需求报市经贸委

	2
	财务室
	工作动态：
1.5月2至14日，完成2018年度律师、律师所年检收费开票工作
2.5月11日，前往省律协协调生病律师加快保险理赔事宜
3.5月25日，2018年第二期岗前培训收费
4.5月14日至29日，统计全市实习律师、行政人员购重疾险、团体意外险人员及缴费情况
5.5月17、21日，向银行了解结构性存款、理财产品、银行存款等情况，并向财委会汇报，以便财委会做出投资理财选择
6.5月17日，报送2018年4月份财务报表
7.5月15至28日，笔试、面试维权部应聘人员；办理职员转正、离职事宜
8.5月24、28日，协调招标小组讨论宣传部、会员部拍摄律师宣传片、实习人员管理宣传片事宜
9.5月28、31日，准备财委会6月份财务工作会议材料，安排会议时间、地点、议程并通知各委员参会

	3
	维权部
	一、基本信息
共收到维权申请7起，其中来信申请1起，同级律协请求协助1起，来电2起，来访3起，受理7起中4起已办结，3起正在跟进；慰问7起；为64名新增律师购买2017年度执业险、意外险，为全市12058名执业律师购买2018年度执业险、重疾险、意外险，为308名实习人员、行政人员购买2018年度意外险，为342名实习人员、行政人员购买2018年重疾险；处理办文10个。
二、工作动态
1.5月7日，协助维权委召开第十次主任会议
2.5月8日，办理《关于做好2018年度律师团体重大疾病险、执业责任险和意外险等险种统一投保工作的通知》一文
3.5月9日，办理《关于做好2018年度实习人员、律所行政人员重大疾病险、执业责任险和意外险等险种统一投保工作的通知》一文
4.5月9日，办理《关于转发司法部办公厅建立涉外律师人才库的通知》一文
5.5月12日，协助公益委举办“校园普法技能培训”活动
6.5月16日，办理《关于推荐在维护律师执业权利工作中表现突出单位的通知》一文
7.5月16日，办理《关于收集律师会见相关情况的通知》一文
8.5月18日，协助女工委举办“服饰巧搭 妆容有度”礼仪培训活动
9.5月18日，办理《关于举办广东省涉外律师培训班的通知》一文
10.5月21日，协助维权委赴南山区人民检察为我市XXX律师涉嫌犯罪一案进行沟通，开展维权工作；
11.5月23日，办理《关于举办第六届律师协会（全国）监事会论坛的通知》一文
12.5月24日，办理《关于印发<深圳市一社区一法律顾问非现场服务折抵现场服务办法（试行）>的通知》一文
13.5月24日，办理《关于请求调查了解北京市华城律师事务所毛凌波律师被采取强制措施一事的函》一文
14.5月25日，协助维权委召开专项工作会议讨论完善由李鲲副主任负责起草的《深圳市律师协会律师权益保障委员会工作规则》 
15.5月29日，协助国际委召开第三次主任会议
16.5月30日，办理《关于为全省律师会员等提供重疾险加保优惠服务的通知》一文

	4
	纪律部
	一、基本信息
本月共接待投诉人来访与投诉咨询电话约310余次；对受理的35起投诉案件（其中司法局移转7件）进行初步审核：其中30起投诉案件初审立案，5起投诉案件不符合立案条件初审不予立案；将17起答辩期满的投诉案件移交调查委调查处理；将21起结束调查的投诉案件移交惩戒委审议处理；召开2场听证会，对8起案件进行听证；办结案件14起，其中投诉不成立案件7起、规范执业建议3起、中止调查2起、行业处分2起。审定办结案件的结案文书（规范执业建议书、处分决定书、投诉不成立等），并呈报惩戒委主任和主管副会长审批、签发，并将结案文书送达双方当事人。对31件律师代理群体性敏感性涉黑案（事）件备案登记，其中，涉黑案件10件，并呈报领导阅批。对受处分律师事务所或律师、已转出外地执业律师、赴香港设所或派驻律师、参加美国加州律师资格考试律师现场开具无行业处分证明30份。
二、工作动态
1.5月8日，完成邀请公、检、法、司等机关推荐人员担任听证会评议团成员工作联系函发送、汇总推荐人员名单及增补人员上会报告草拟工作
2.5月18日，草拟并发布行业纪律讲师团报名通知
3.协助老律委对执业20年律师名单进行汇总
4.草拟老律委“匠心传递”活动工作方案
5.慰问一名生病住院的老律师
6.对实习人员岗前培训考试律师职业道德及纪律题库题目进行增题和复核工作
7.拟草编印《警示录四》方案呈报会长会
8.拟草《关于协调深圳律师投诉受理查处中心和维护律师执业权利中心场地的报告》
9.组织我市律师对社会新阶层人士的报名，并将材料登记汇总报送市司法局
10.省律协参政议政委来深调研座谈安排

	5
	宣传部
	一、基本信息
编辑、制作并发布17条微信，发布律协动态、网站通知及各类信息等51篇，发送群呼短信19357条。
二、工作动态
1.按时按质完成了《深圳律师》第75期杂志出版发行工作
2.配合青工委完成两期青年律师成长之对话会长活动
3.配合青工委筹备第十期青年律师研修班
4.陪同青工委、宣传委走访省律协、广州律协
5.协调陪同青工委走访市法援处
6.协调公关委与消委会签约
7.配合律师年检工作

	6
	会员部
	一、基本信息
2018年5月，共审核申请实习证业务89，制作并发放实习证233本，申请面试考核材料87件，变更实习业务23件，组织面试考核4场35人次。办理律管业务29件。
二、工作动态
1.5月2日至15日，统一收取2017年度执业律师年度考核材料，期间完成年度考核公示、公示期满报备、执业证盖章发放、执业证换证等各项工作。
2.5月16日至31日，2017年度执业律师年度考核，执业证换证盖章发放及相关材料补充考核阶段。
3.2月2日至8日，2018年第一期实习人员集中培训网上报名，人员汇总
4.5月24日，实习委研究三期投诉案件处理结果，会后草拟投诉处分决定书。
5.5月25日，2018年第二期实习人员集中培训现场确认报名工作
6.5月30日，文艺与福利委第一次全委会各项会务工作，会后草拟深圳律师艺术团成员报告提交会长会、理事会审议
7.5月31日，共组织4场36人次实习人员面试考核工作
8.5月份，2017年全市各律师所各项业务数据统计及汇总

	7
	业务部
	工作动态：
1.5月3日	，市司法局与市律协律师办理涉黑涉恶案件技能及注意事项专题培训
2.5月8日	，创新委主任会议
3.5月11日，税法委“大中型律师事务所税务风险管理和筹划实务”沙龙
4.5月13日，培训委、税法委“税务行政诉讼—从税务律师视角出发”专题讲座
5.5月15日，培训委与抱柱团队商谈合作事宜
6.5月15日，专业委员会2018年第二次主任会议
7.5月19日，培训委、龙华律工委法律技能巡回讲座之“民商事法律服务技能 ”（第二轮·龙华站）
8.5月19日，广东省律协、深圳市律协与深圳市坪山区法学会《最高人民法院关于适用<中华人民共和国行政诉讼法>的解释》专题讲座
9.5月24日，民委“公民个人信息与数据保护法律问题”研讨会
10.5月24日，业务创新委第二届业务创新大赛参赛作品初审
11.5月25日，刑诉委、刑委、商辩委“从鸿茅药酒案谈律师职业伦理问题”座谈会
12.5月26日，培训委、商辩委“谈如何有效击破控方证据体系”专题讲座
13.5月26日，培训委、税委、家族委“财富传承税务问题深度探讨”专题讲座
14.5月27日，培训委小律所主任研修班课程
15.5月29日，培训委、劳专委“社保征缴体制改革背景下用人单位社会保险合规实务”专题讲座
16.5月30日，省市律协公司委“中小型企业并购重组法律尽职调查实务”研讨会
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